
    

 

 

 

                                                

 

 

Düzenlenen belge personelin 

talebi doğrultusunda kendisine 

verilir, mail veya posta yolu ile 

adresine gönderilir. 

 

İlgili personelin özlük dosyası 

ve özlük sistemi incelenerek 

talep edilen belge düzenlenir. 

 

 

 

 

 

KİLİS 7 ARALIK ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Personel Dairesi Başkanlığı 

Belge Talebi İşlemleri İş Akışı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hizmet Belgesi, İlgili Makama Belgesi ve Görev 

Belgesi talebinde bulunan kişi Personel Dairesi 

Başkanlığına dilekçe verir. 

İstenilen belge hizmet belgesi, 

ilgili makama belgesi ve görev 

belgesi talebi olarak belirtilir. 

 

Çalışan veya ayrılan 

personele hizmet 

belgesi 

düzenlenmesi. 

Ayrılan personel için 

pasaport işlemlerinde 

kullanılmak üzere 

ilgili makama belgesi 

düzenlenmesi. 

Eşleri polis veya 

öğretmen olan 

personele görev 

belgesi 

düzenlenmesi. 


